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Horario:
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Reglamento General

Presentación

Para que la Biblioteca cumpla eficientemente con sus funciones, es necesario definir el marco normativo que establezca las finalidades, características, prioridades y limitaciones de los servicios que ofrece.

El personal necesita la cooperación de sus usuarios para mantener la Biblioteca en condiciones óptimas, crear un ambiente agradable que invite al estudio y así poder brindarles un servicio de calidad. Por ello, les solicita, que hagan suyas todas y cada una de las normas que se presentan a continuación.

Misión de la Biblioteca

La misión de la Biblioteca es satisfacer eficientemente los requerimientos y necesidades de información de la comunidad notarial, en concordancia con la misión y objetivos de la Asociación de Escribanos del Uruguay. 

Objetivos de la Biblioteca

•
Captar las necesidades de información de los usuarios y responder a ellas

•
Desarrollar colecciones y servicios, acordes con la misión de la Biblioteca

•
Seleccionar, procesar, preservar, difundir y poner a disposición de los usuarios, los recursos de información jurídica pertinentes

•
Optimizar el potencial de los recursos tecnológicos para proveer servicios de excelencia

Usuarios

Los socios de la Asociación de Escribanos del Uruguay son los destinatarios de su quehacer. Por extensión, ofrece algunos de sus servicios, a toda persona que sea socia de la Biblioteca.

Identificación de los usuarios

Toda persona que ingrese al local de la Biblioteca, debe presentar el carné que lo acredite como socio de la Asociación de Escribanos del Uruguay o como socio de la Biblioteca. 

El carné lo expide el Sector Socios de la Institución. Es personal e intransferible.

Normas de comportamiento de los usuarios

1.
Los usuarios deberán depositar en el guardabultos ubicado a la entrada de la Biblioteca, teléfonos celulares, mochilas, bolsos, portafolios, comestibles y bebidas.

2.
Se consideran conductas contrarias al ambiente que debe procurarse en la Biblioteca: hablar en voz alta, utilizar teléfonos celulares, fumar, consumir alimentos o bebidas dentro de las instalaciones. A quien incurra en estos comportamientos, se le solicitará que respete las normas. A quien reitere su incumplimiento, se le invitará a retirarse de las instalaciones de la Biblioteca.

3.
El usuario a quien se sorprenda rayando, mutilando o dañando el material bibliográfico será sancionado con la reposición del documento y el pago de 1 UR, por concepto del reproceso del mismo. A quienes reincidan, se les suspenderán los servicios de la Biblioteca por un año.

4.
Los documentos retirados por los usuarios de los anaqueles para su lectura en Sala, deberán colocarse en los carros o en los muebles bajos, para que el personal de la Biblioteca los ubique nuevamente donde corresponda.

5.
Los teléfonos de la Biblioteca son para uso exclusivo del personal.

6.
Los usuarios que se encuentren en Sala y decidan llevarse algún documento en préstamo a domicilio, deberán solicitarlo hasta 10 minutos antes de la hora de cierre de la Biblioteca.

Derecho a los Servicios según tipo de usuario
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Usuarios de los Archivos de Bancos Liquidados y de Propiedad Horizontal 

Además de los socios, toda persona que acredite su condición de copropietario, promitente comprador o profesional universitario, podrá consultar la documentación que integra los archivos. El costo de este servicio es de 2UR. A excepción de los Escribanos y estudiantes socios, para quienes es gratuito.

A las demás personas, sólo se les informará sobre la existencia o no de documentos que solicite, sin cargo alguno.

•
Documentos de Bancos Liquidados (provenientes del Banco Central) (ver Reglamento p.7)

•
Documentos de Propiedad Horizontal (ver Reglamento p. 6)

1.
Los usuarios deberán solicitar la documentación en el mostrador

2.
Llenar el formulario correspondiente y dejar la C.I.

3.
Los no socios deberán exhibir el comprobante de pago por derecho a la consulta.

4.
Si el usuario solicita fotocopias de los documentos deberá abonar el costo de las mismas.

5.
Cuando se trate de documentos que por su tamaño, no puedan hacerse en la Biblioteca (planos, etc.), el solicitante dejará el importe estimado del costo de las fotocopias.

Reglamento de Socio de Biblioteca de la AEU

1.
Se crea una categoría de “Socio de Biblioteca” de la AEU.

2.
Podrá integrar esta categoría cualquier persona que no sea socia de la institución.

3.
Al solicitar la afiliación como “Socio de Biblioteca”, el aspirante deberá presentar:

•
Carta de solicitud firmada por el interesado y por un Escribano socio.

•
Foto tipo carné.

•
Constancia de domicilio.

•
Tarjeta de crédito.

4.
Una vez aceptado como socio por la Comisión Directiva de la AEU, se le proporcionará un carné y una copia de los Reglamentos de la Biblioteca. Deberá firmar un documento por única vez, en el que declara expresamente que acepta las condiciones de los mismos.

5.
Deberá abonar una cuota mensual.

6.
Para hacer uso de la Biblioteca, el socio deberá presentar su carné todas las veces que utilice sus servicios.

7.
El socio tendrá derecho a:

•
acceso libre a las estanterías

•
lectura en sala

•
hasta 30 fotocopias diarias a su costo

•
préstamo por 3 días hábiles, sujeto a disponibilidad

Reglamento de Préstamo

(Modificado por la Comisión Directiva el 3 de mayo de 2006)

Art. 1º.- El servicio que ofrece la Biblioteca de la Asociación de Escribanos incluye:

•
préstamo a domicilio a los socios activos de la AEU y socios de Biblioteca.

•
préstamo en sala a los socios activos, socios estudiantes y socios de Biblioteca.

Requisitos para utilizar el servicio de préstamo a domicilio

Art. 2º.- Para ser registrado como usuario de la Biblioteca y acceder al préstamo a domicilio, se requiere:

•
Ser socio de la AEU o socio de Biblioteca

•
Presentar el carné que acredite la calidad de socio de la AEU  o socio de Biblioteca.

•
Brindar sus datos personales.

•
Firmar un formulario en el que declara expresamente que acepta  las condiciones del Reglamento de Préstamo de la biblioteca, obligándose a devolver los documentos en los plazos establecidos y responsabilizándose por los extravíos y daños  que causare al material prestado.

Préstamo a domicilio

Art. 3º.- Tendrán derecho al préstamo a domicilio los socios de la AEU y los socios de Biblioteca. Podrán retirar hasta tres obras en forma simultánea. Los socios activos, por un plazo de 8 días hábiles, ya sea de Montevideo o del Interior. El plazo para los socios de Biblioteca será de tres días hábiles.

La Biblioteca se reserva el derecho de restringir el plazo de préstamo, de acuerdo a las circunstancias y a las necesidades de los usuarios.

Art. 4º.- Los socios del Interior, podrán enviar el/los formularios de solicitud de préstamo debidamente firmado(s).

Una vez recibido(s) el/los formulario(s), se le remitirá el material solicitado, siendo de cargo del usuario los gastos de envío por la devolución.

Art. 5º.- En ningún caso podrán prestarse a domicilio:

a)
Las obras de referencia, tales como códigos, compilaciones,   repertorios, diarios de sesiones parlamentarias, Registro Nacional de Leyes, diccionarios, enciclopedias, etc.

b)
Las obras agotadas.

c)
Los expedientes que contienen los documentos del Consultorio Jurídico de la Institución.

d)
Aquellas obras respecto de las cuales, por su valor, rareza u otra circunstancia, la Dirección de la Biblioteca dispusiera, con carácter general que sean facilitadas solamente para su consulta en sala.

Préstamo Especial

Art. 6º.- Se considera préstamo especial a domicilio, el que se realiza de un día a última hora de atención al público, hasta primer hora del día hábil siguiente.

Art. 7º. El usuario podrá utilizar este servicio para los ejemplares de préstamo en Sala, excepto los indicados en el artículo 5º.

Se pueden prestar hasta 3 documentos de préstamo especial si el usuario no tiene otro material en préstamo.

Reservas

Art. 8º.- Cuando una obra está prestada a domicilio, podrán realizarse solicitudes de reserva.

Las reservas tendrán prioridad cronológica. Cuando la obra sea devuelta, se comunicará telefónicamente al primer usuario registrado en la lista de reservas. Transcurridas 24 hs., si el solicitante no concurre a retirar la obra, perderá su derecho de prioridad.

Renovación

Art. 9º.- El plazo de préstamo a domicilio se podrá renovar en forma personal o telefónica​mente tantas veces como el usuario lo solicite, siempre que el plazo de préstamo no esté vencido y la obra no esté reservada.

Sanciones

Art. 10.- Vencido el plazo fijado para la devolución sin que ésta se hubiese realizado, a quien no hubiere devuelto en tiempo una obra prestada, se le privará del derecho de préstamo a domicilio multiplicado por 3 veces los días de atraso incurrido.

La devolución de los préstamos especiales con plazo vencido, se sancionará con la suspensión del préstamo a domicilio por diez días hábiles por cada día de atraso.

Los funcionarios de la Biblioteca serán personalmente responsables de la aplicación estricta de esta disposición.

Art. 11.- A los socios de la AEU y de Biblioteca que hayan sido sancionados 4 veces en el plazo de 1 año, se les cobrará una multa de 1 UR.

Art. 12.- En caso de pérdida o deterioro del material, el usuario deberá reponer un ejemplar idéntico, en un plazo de ocho días hábiles, a partir de la fecha fijada para su devolución. Si la obra está agotada, la Comisión de Biblioteca estimará la suma que el lector deberá reembolsar en compensación, fijándole un plazo no mayor de 30 días para su pago.

Reglamento de Búsquedas Bibliográficas

La Biblioteca de la Asociación de Escribanos del Uruguay brindará el servicio de búsqueda de material bibliográfico a quienes lo soliciten, de acuerdo con las siguientes disposiciones:

Art. 2º.- Podrán hacer uso de este servicio únicamente los socios de la AEU.

Art. 3º.- Deberá efectuar la solicitud de búsqueda, bajo su firma, en formularios que proporcionará la Biblioteca. Por cada búsqueda se presentará un formulario.

Art. 4º.- El servicio de búsqueda bibliográfica tendrá los siguientes costos a cargo del usuario:

a)
materiales editados con posterioridad al 1° de enero de 1989, media UR (media Unidad Reajustable) cada búsqueda.

b)
materiales editados con anterioridad a 1989:

•
1979 a 1988 1 UR (una Unidad Reajustable)

•
Cada 10 años retrospectivos un plus de media UR


Estarán exonerados de dicho pago los integrantes de las Comisiones Técnicas y de Trabajo de la AEU, en cuanto soliciten búsquedas bibliográficas relacionadas con los temas cuyo estudio les haya encomendado la Institución. También los socios que dicten cursos y conferencias organizados por la AEU.

Reglamento del Depósito de Documentos 
de Propiedades Horizontales 

Art. 1º.- Créase el Depósito de Documentos de Propiedades Horizontales, administrado por la Asociación de Escribanos del Uruguay.

Art. 2º.- Dicho Deposito de Documentos estará a cargo de la Biblioteca de la Institución.

Art. 3º.- Los documentos que podrán depositarse son: 

•
títulos de propiedad (antecedentes)

•
planos de construcción

•
planos de sanitaria

•
planos de fraccionamiento horizontal

•
reglamentos de copropiedad

•
recibos de pago de: pavimento, cordón, vereda, caño colector, conexión

Art. 4º.- Al recepcionarse los documentos se otorgará un recibo, registrándose en él la fecha en que se expide y un detalle de los mismos (en lo posible: sección judicial, departamento, padrón matriz, nombres y apellidos de quienes figuran en el documento)

Art. 5º.- Los documentos se indizarán por: 

•
Departamento

•
Nombres y apellidos que figuran en los documentos

•
Padrón matriz.

Art. 6º.- La restitución de la documentación depositada sólo se verificará a quienes acrediten ser sus titulares, previa resolución de la Comisión de Biblioteca.

La solicitud de la restitución deberá formularse por escrito —identificando el, o los inmuebles y la documentación a reintegrar— con certificación notarial de firmas y la legitimación de los solicitantes o de su apoderado en su caso.

Si los bienes estuvieran en condominio, se exigirá la conformidad de todos los condóminos.

Si se tratara de bienes gananciales, la solicitud deberá ser firmada por el cónyuge administrador, quien deberá acreditar la inexistencia de disolución de la sociedad conyugal. No se exigirá dicha comprobación si firmaran ambos cónyuges.

Reglamento del Depósito de Títulos y otros Documentos provenientes del Banco Central 

Art. 1º.- Créase en la Biblioteca de la Asociación de Escribanos del Uruguay, la Sección Depósito de Títulos y otros Documentos Provenientes de Bancos Liquidados e Intervenidos, cuya custodia se había asignado anteriormente al Banco Central del Uruguay.

Art. 2º.- Dicho Deposito de Documentos estará a cargo de la Biblioteca de la Institución.

Art. 3º.- Los documentos se indizarán por: 

•
Departamento

•
Nombres y apellidos que figuran en los documentos

•
Padrón matriz.

Art. 4º.- La restitución de la documentación depositada sólo se verificará a quienes acrediten ser sus titulares, debiendo contar con la conformidad del Banco Central, previa resolución de la Comisión de Biblioteca.

La solicitud de la restitución deberá formularse por escrito —identificando el, o los inmuebles y la documentación a reintegrar— con certificación notarial de firmas y la legitimación de los solicitantes o de su apoderado en su caso.

Si los bienes estuvieran en condominio, se exigirá la conformidad de todos los condóminos.

Si se tratara de bienes gananciales, la solicitud deberá ser firmada por el cónyuge administrador, quien deberá acreditar la inexistencia de disolución de la sociedad conyugal. No se exigirá dicha comprobación si firmaran ambos cónyuges.

